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Den har informationen riktar sig till dig som har fatt uppdrag som god man eller
forvaltare. Har far du veta hur du ska ga till vaga och vad du ska tanka pa under ditt
uppdrag. | vissa avseenden skiljer det sig mellan att vara god man och forvaltare. Pa
sidan 9 star information sarskilt riktad till forvaltare.

Godmanskapet bygger pa att huvudmannen, d v s den som har god man eller forvaltare,
ger sitt samtycke till de atgarder som du vidtar som god man. Om huvudmannen inte
kan ge sitt samtycke galler raden.

Informationen ar uppdelad i tre avsnitt:
1) vad uppdraget kan omfatta,
2) vad du bor gora nér du startar ditt uppdrag,
3) vad du bor gora under ditt uppdrag.

Vad uppdraget kan omfatta
Uppdragets omfattning framgar av registerutdraget som éverférmyndaren skickar hem

till dig nér du har blivit férordnad av tingsratten. Uppdraget kan omfatta ett eller flera av
dessa alternativ: bevaka ratt, forvalta egendom och sorja for person.

Bevaka ratt

Du ska vara informerad om rattigheter och skyldigheter och veta vilka samhallsstod
som finns. Du ska foretrada din huvudman i olika angeldgenheter, som t ex att:
anstka om socialbidrag och kontaktperson,

uppratta avbetalningsplan,

sOka bostadsbidrag, handikappbidrag,

soka lakarvard eller annan behandling,

forhandla med butiker om ogenomténkta kop,

granska och eventuellt 6verklaga myndighetsbeslut,

bevaka huvudmannens ratt i ett dodsbo.

Forvalta egendom

Grundlaggande for forvaltningen ar att huvudmannens medel, i skalig omfattning, ska
anvéndas for uppehalle, utbildning och nytta i dvrigt. De medel som inte anvénds till det
ska placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och s att de ger skélig
avkastning.

Att forvalta egendom innebér att du skoter huvudmannens ekonomi och tar hand om
pensionsinkomster och bidrag, betalar rakningar och &ven forvaltar kapital, fastigheter
eller liknande. Det kan ocksa innebara att du lamnar fickpengar till din huvudman.

Har huvudmannen egen 16n eller habiliteringserséttning ingar detta normalt inte i din
forvaltning. Men om huvudmannen sjéalv begar det kan din forvaltning dven omfatta
I6nen.

Sdrja for person

Att sorja for person brukar ocksa kallas for personlig omvardnad. Detta innebér att du
som god man/forvaltare informerar dig om hur huvudmannen bor, vilket behov av vard
och social service som finns. Du ska bade vara van och ombud at din huvudman.



Att ”’soOrja for person” kan innefatta sddant som att ordna fardtjanst, ordna med
glasogon, horapparat och TV. Aven annat som 0kar din huvudmans livskvalitet kan
inga.

En av dina uppgifter kan vara att medverka till att huvudmannen far nagon daglig
aktivitet. Din roll kan vara att uppmuntra huvudmannen till egna initiativ.

Du kan ocksa behova kontakta socialtjanstens bistandsbedémare och patala behov av
fler hemtjansttimmar, hjalp med hygien m m.

Nar du startar ditt uppdrag

Det forsta du ska gora efter att du blivit forordnad som god man/forvaltare ar att
meddela féljande personer och institutioner om ditt uppdrag:
huvudmannen,

huvudmannens sléktingar,

eventuell institution d&r huvudmannen vistas,
eventuell hemtjénst eller liknande,
Forsakringskassan,

Posten,

banker,

Skatteverket,

eventuell hyresvard.

Fullmakter

Du maste ocksa kontrollera om det finns nagra fullmakter som medger uttag fran din
huvudmans konton i viss bank. Om sa ar fallet maste du begéra att din huvudman
aterkallar fullmakten/erna.

Om din huvudmans hélsotillstand inte medger aterkallelse kan du begéra att fa tillbaka
fullmakten fran fullmaktshavaren. Om fullmaktshavaren vagrar aterlamna fullmakten
bor du kontakta de banker som &r aktuella och meddela dem att du & god man och att
du anser att fullmakten inte langre ska tillampas.

Om du vet att fullmakten &ar knuten till ett speciellt konto i en bank s& kan du gora
fullmakten verkningslds genom att 6ppna ett nytt konto i en annan bank.

Uppratta en forteckning

Nasta steg ar att uppratta en forteckning 6ver huvudmannens egendom (tillgangar och
skulder). Detta galler savida du inte tar dver ett god man- eller forvaltaruppdrag. Da ar
det i stéllet din foretradare som l&mnar in en slutrdkning for sin redovisning.

Forteckningen kommer att vara utgangspunkten for all senare redovisning. Den ska
lamnas till 6verformyndaren senast tva manader efter forordnandedagen, d v s den dag
som du blivit férordnad som god man/férvaltare. Férordnandedagen framgar av
registerutdraget.

Behall en kopia av forteckningen. Du kommer att anvanda den nar du gor din forsta
arsrakning (se avsnitt Under ditt uppdrag).

Forteckningen ska innehalla féljande uppgifter om dig:



e namn, adress och telefon till bostad och arbete (dven e-postadress, mobiltelefon
och fax for att det ska vara latt att fa tag i dig),

Forteckningen ska innehalla foljande uppgifter om huvudmannen:
e namn och personnummer,
e telefonnummer till bostad
e vistelseadress (t ex sjukhem, gruppbostad, sjukhus eller annat).

Huvudmannens tillgangar
| forteckningen ska det aven inga information om nedanstaende.

Kontanter

Kontanter ska du redovisa i forteckningen och satta in pa ett sparrat konto i
huvudmannens namn. Endast undantagsvis ska du forvara kontanter, t ex da du ska
ldmna pengar till huvudmannen, hemtjansten eller liknande. Har du huvudmannens
pengar hemma ska dessa forvaras atskilda fran dina egna pengar.

Bankmedel

Bankens/bankernas namn, kontonummer och innestaende belopp exklusive upplupen
ranta styrkt med kontobesked fran férordnandedagen. Ofta ar det nédvandigt med ett
sérskilt kontobesked.

Bankfack

Bankfacks innehall ska du inventera tillsammans med en representant fran banken. Séatt
in kontanter pa ett sparrat konto. | dvrigt saknas det ofta anledning att ta nagot ur
bankfacket.

Vardepapper

Aktiers marknadsvarde (obs! inte deklarationsvarde) ska redovisas fran
forordnandedagen. Ange antalet aktier for varje slag av aktie. Ange fondandelar till
antal. Detsamma géller optioner, teckningsratter och andra finansiella instrument. Ange
obligationer till nominellt belopp, uppgift om utfardare, rantesats och utgivningsar.

Lagg med en depaforteckning om vardepapper forvaras i depd, dvs. bank eller
vardepappersforetag skoter forvaltningen. Du bor i allménhet traffa ett avtal med
banken om att depan ska ha en dverformyndarsparr, d v s att du maste ha
overformyndarens tillstand for att kunna ta ut vardepapper ur depan.

Om vardepapper é&r registrerade enligt aktiekontolagen ska du registrera dig som ombud
for VP-kontot hos VPC. Samtidigt ska du gora forbehall om spérr, d v s att Gverlatelse,
pantsattning eller kapitaluttag kraver 6verformyndarens tillstand.

Obligationer som &r utfardade av svenska staten ska vara inskrivna i statsskuldsboken.
Det galler i synnerhet premieobligationer. Inskrivning sker genom hanvisning till
Riksgaldskontoret.



Fastighet

Fastigheter ska redovisas med aktuellt taxeringsvérde. Att huvudmannen &r agare ska
styrkas med lagfartsbevis. Det ar bra om ett nytaget gravitationsbevis lamnas eftersom
det dven redovisar vilka inteckningar som ar uttagna i fastigheten. Gravitationsbevis
bestéller du hos lantmateriet, http://www.lantmateriet.se

Bostadsratt

Bostadsréattslagenhet ska anges med dgd andel, féreningens namn, lagenhetsbeteckning.
Att huvudmannen ar dgare ska styrkas med intyg fran bostadsrattsforeningen. Av
intyget ska framga vilka panter som belastar lagenheten.

Losore

Losore behdver inte specificeras. Dyrbarare konst, samlingar och liknande bor dock
anges sarskilt.

Huvudmannens skulder
| forteckningen ska det aven inga information om huvudmannens skulder.

Skulder ska anges med varje fordringségare for sig. Om samma inkassoforetag har flera
borgenarer som soker betalning av huvudmannen ska varje borgenar dnda anges for sig.
Storre skulder ska redovisas och verifieras per forordnandedagen (t ex langfristiga
bankskulder etc). Mindre skuldbelopp ska redovisas och bor verifieras med senaste
rékning, inkassokrav eller motsvarande (t ex obetalda rékningar for el, telefon, apotek,
hemtjénst, mindre kontokortsskulder och liknande).

Tag garna kontakt med kravhandlaggaren i Liding6 Stad for att kontrollera eventuella
krav fran stadens sida.

Slaktutredning

Till forteckningen bor det dven bifogas en slaktutredning. Den ska innehalla
huvudmannens narmaste anhdriga. Slaktutredningen ér till stor nytta vid vissa storre
atgarder, t ex lagenhetsavveckling, dd man kan behdva ta in yttranden fran anhoriga.

Utredning

Nedan foljer en checklista pa uppgifter som du kan behdva ta reda pa i borjan av ditt
uppdrag.
e Vilken/vilka pensioner uppbér huvudmannen? Utgar nagra bidrag eller
ersattningar som t ex kommunalt bostadstillagg, handikappersattning osv,
¢ Vilka I6pande utgifter har huvudmannen? For att kunna tillskriva
rakningsavsandare bor du ha en kopia av elrakning, hyresavi, premie for
hemférsakring, telefonrakning, rakningar fran hemtjéansten och fardtjansten,
e Namn och telefonnummer till eventuell kontaktperson,
e Hur far huvudmannen sina fick- och hushallspengar? Skoéter huvudmannen sjalv
sina inkop eller gor hemtjénsten det?
e Har huvudmannen nagon daglig verksamhet?
e Har huvudmannen en gallande hemforsakring?
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Under ditt uppdrag

Arsréakning

Varje ar fore den 1 mars ska du lamna in en arsrakning. Forsta arsrakningen omfattar
tiden fran férordnandedagen till och med den 31 december. Du kommer att fa blanketter
tillsanda dig i borjan av aret. Andra blanketter kan hamtas via var hemsida,
http://www.lidingo.se.

Verifikationer, kvitton och kassabok

Som en viktig del i ditt uppdrag ingar att skdta huvudmannens ekonomi pa ett sdant
satt att fullstandig insyn &r mojlig. Under och efter uppdraget kommer du att behtva
redovisa din forvaltning for dverformyndaren. Aven huvudmannen och huvudmannens
anhoriga kan krava detta. Darfor bor du tanka pa foljande:

e spara alla verifikationer och kvitton av huvudmannens inkomster och utgifter,

o forvara verifikationer och kvitton lattatkomligt,

o foOr kassabok sa att alla transaktioner framgar,

Kassaboken ligger till grund for arsrakningar och slutrakning. Kassaboken ar ocksa en
garant for att huvudmannen eller anhériga kan fa en tillracklig redovisning nar
uppdraget upphor.

Alla handlingar maste sparas i minst tre ar efter att uppdraget upphdért och
huvudmannen eller annan rattsinnehavare fatt del av de redovisningshandlingar som
finns hos dverformyndare. Darefter kan handlingarna dverlamnas till rattsinnehavaren.

Om dodsbodelagarna kraver att fa del av samtliga verifikationer maste du kunna visa
upp dem. Lamna dock inte ifran dig verifikaten. Saknas verifikationer kan det leda till
skadestandskrav och i varsta fall misstankar om forskingring.

| samband med granskningen av arsrakningarna kommer 6verférmyndaren att gora ett
betydande antal stickprovskontroller dér samtliga verifikationer begars in.

Hantera ekonomin

Rakningar

Om det &r svart att veta vilka rakningar som kommer till din huvudman kan du géra en
adressandring en kortare tid, sa att huvudmannens post kommer till dig i stéllet.
Privatpost ska naturligtvis snarast mojligt 1damnas till din huvudman.

Du kan ocksa forenkla forvaltningen genom att:
o se till att samtliga rakningar och saldobesked fran bank sénds direkt till dig,
e ordna autogiro for de flesta rakningar.

Betalar du rakningar via internet far du bara ha tillgang till ett transaktionskonto.

Gruppbostad

Ibland kan det vara lampligt att en del av den mer dagliga forvaltningen lamnas till t ex
huvudmannens gruppbostad. Sjalvklart ar det din uppgift att noga kontrollera de
verifikat och kvitton som gruppbostaden ska redovisa. Originalverifikaten ska normalt
behallas av gruppbostaden.
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Avgiftsnedséattning och forbehallsbelopp

Du ska bevaka forbehallsbeloppet, dvs det lagsta belopp man har ratt att ha kvar innan
kommunen far ta ut avgift for insatser. Du ska dven bevaka huvudmannens rétt till
avgiftsnedsattning. Detta galler sarskilt vid boende pa sjukhem och motsvarande.

Informera bistandshandlaggaren om ditt férordnade. Arvodet for god man/forvaltare ska
raknas av innan forbehallsbeloppet for huvudmannen faststalls.

Om pengarna inte racker

Om din huvudmans pengar inte racker kan du vénda dig till socialtjansten for att se om
huvudmannen &r berattigad till socialbidrag, t ex pa grund av fordyrade omkostnader
sasom flyttning eller kdp av glasdgon.

Det kan ocksé vara sa att de levnadsomkostnader som huvudmannen kanske méste
omprioriteras, exempelvis kan boendet forandras.

Du kan ocksa behdva ta ut pengar fran sparrat konto. Ansokan om uttag fran det
sparrade kontot gor du hos éverférmyndaren. Ange skélet till varfor du behover gora ett
uttag.

Omplacering av huvudmannens tillgangar

Overférmyndarens tillstdnd kravs nar du ska:
e fOrvarva aktier,
forvarva, forsalja eller inteckna fast egendom eller tomtratt,
forvarva eller sélja bostadsratt,
ta upp lan eller inga annan forbindelse for huvudmannen,
lana ut huvudmannens medel,
lata huvudmannen driva rorelse,
salja vardehandling som &r deponerad eller registrerad pa VVP-konto,
ta ut medel fran bankkonto som &r dverformyndarsparrat.

Hantera andra handelser

Om huvudmannens anhérig avlider

Om din huvudman inte kan bevaka sina intressen blir du den som maste t ex bestalla
begravning och se till att bouppteckning uppréttas.

Om huvudmannen flyttar

Om huvudmannen flyttar och byter folkbokfdéringsadress ar det mycket viktigt att nytt
personbevis med den nya folkbokforingsadressen insandes till dverférmyndaren snarast
mojligt. En 6verflyttning av arendet kommer da att ske till en annan kommun.

Byte av god man/forvaltare

Om nagon tar 6ver ditt uppdrag ska du omgaende lamna 6ver forvaltade tillgangar till
denne. For att underlatta 6vertagandet maste du ocksa lamna all information som den
nye gode mannen/férvaltaren behover for att skéta ekonomin.



Du ska ocksa lamna en slutrakning till overformyndaren. Efter granskning av
éverformyndaren skickas den och 6vriga arsrakningar till den nye gode
mannen/férvaltaren.

God man i sarskilda fall

God man ska férordnas vid rattshandling eller rattegang mellan huvudmannen och
ordinarie god man/forvaltare, t ex om ordinarie god man/forvaltare vill kopa
huvudmannens fastighet néar denne av hélsoskal &r tvungen att flytta till ett annat
boende, eller om huvudmannen driver en process mot ordinarie god man/forvaltare. (11
kap 2 § 2 st FB)

God man kan ocksa forordnas nar det forekommer motstridiga intressen mellan
huvudmannen och ordinarie god man/forvaltare eller dennes make.

Aven i de fall dar det inte finns nagra lagliga hinder for ordinarie god man/férvaltare att
foretrdda huvudmannen kan god man forordnas av lamplighetsskal, t ex i de fall dar ett
avtal ska slutas pa huvudmannens vagnar med en annan anhorig till gode
mannen/forvaltaren an dennes make. (11 kap 2 8§ 3 st FB)

God man ska ocksa forordnas vid dodsbodelagares bortavarande att bevaka dennes ratt
och forvalta hans lott i dodsboet. (11 kap 3 § FB)

Arvode

Den som har forordnats till god man eller forvaltare har ratt till ett skaligt arvode for
uppdraget och erséttning for nddvandiga utgifter for uppdraget (12 kap 16 §
foraldrabalken). Ndra anhoriga som forordnats till god man eller forvaltare har ratt till
arvode men brukar avsta fran denna ratt.

Vem betalar arvodet?

Huvudregeln ar att det &r huvudmannen som ska betala arvodet och erséttningen for
nddvéndiga utgifter. En forutsattning for att huvudmannen ska vara skyldig att betala
arvodet ar att huvudmannen har inkomster som dverstiger 2,65 prisbasbelopp eller
tillgangar som Gverstiger 2 prisbasbelopp.

Om bade inkomsterna och tillgangarna understiger 2,65 respektive 2 prisbasbelopp men
inte med ett sa stort belopp att det tacker hela arvodet gors en fordelning mellan
huvudmannen och staden.

| sarskilda fall gors undantag, namligen dar huvudmannen har stora skulder eller héga
levnadsomkostnader for t ex medicin och sjukvard. | sddana fall kan staden svara for
arvodet &ven om inkomsterna dverstiger 2,65 respektive 2 prisbasbelopp.

Om uppdraget avser att bevaka huvudmannens ratt i ett oskiftat dodsbo ar det dodsboet
som ska betala arvodet. Aven hér kan det géras undantag om det finns sarskilda skal.
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Sa beraknas arvodet

Sveriges kommuner och landsting har fastlagt vissa riktlinjer for arvodenas och
kostnadsersattningens storlek. | normalfallet utgar ett schablonarvode med 10 procent
av prisbasbeloppet for den ekonomiska forvaltningen och 10 procent for att sorja for
person. Kostnadsersattningen yrkar utifran utgifter i form av kopiering, telefonsamtal,
porto m m. Kvitton for dessa inkravs stickprovsvis.

Overformyndaren tillampar i huvudsak de av kommunférbundet rekommenderade
arvodena. Det bor dock betonas att 6verformyndaren provar varje enskilt arende for sig
utifran de forutsattningar som finns i det enskilda arendet.

Overformyndarens arvodesbeslut kan éverklagas till tingsratten.

Extraarvoden

Vissa arbetsuppgifter ar av tillfallig karaktar och ingar inte i schablonarvodet. Om du
har gjort arbete som klart faller utanfér det som normalt ingar i ditt uppdrag maste du
yrka extra arvode. Du ska da ange hur manga extra timmar du lagt ned och vilket slag
av arbete du har utfort.

Overformyndarens riktlinjer for extra arvode innebér att arvode for en lagenhets-
avveckling, forséljning av fastighet eller bostadsratt och liknande betalas med 200
kronor per timme. Kvalificerat arbete med t ex skuldsanering betalas med 350 kronor
per timme och renodlat kvalificerat juridiskt arbete betalas med 500 kronor per timme.

Regler for deklaration av arvoden

Information om hur deklaration sker avseende arvoden som betalas av huvudmannen
finns i broschyren Snabbfakta om skatter, som kan bestéllas fran
http://www.skatteverket.se
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Forvaltarskapets inneb6rd

| vissa avseenden skiljer det sig mellan att vara god man och forvaltare. Ett fullstandigt
forordnande som forvaltare omfattas av foljande: forvalta egendom, bevaka rétt och
sOrja for person, men kan dven omfatta enbart viss egendom eller vissa angeldgenheter.
Har foljer en genomgang av vad som &r sarskilt for forvaltarskapet.

Huvudmannen forlorar rattshandlingsforméaga

Huvudmannen forlorar helt eller delvis sin rattshandlingsférmaga och forvaltaren far i
motsvarande utstrackning ratt att inga rattshandlingar for sin huvudmans rakning.

Huvudmannen rader 6ver 16n och egendom

Huvudmannen far sjalv rada 6ver sin 16n dven efter forordnandet om forvaltarskap.
Detta galler ocksa avkastningen av sadan egendom och egendom som tratt i dess stalle.
Tingsratten kan dock aven inskranka denna rattighet.

Forvaltaren inte beroende av huvudmannens samtycke

Forvaltaren &r inte beroende av huvudmannens samtycke for att kunna vidta olika
atgarder och handlar saledes pa eget ansvar for huvudmannens rakning. Forvaltarskapet
ska vara flexibelt och anpassas till huvudmannens behov i varje enskilt fall. Om
forvaltaren handlar utanfér ramen for sitt férordnande blir rattshandlingen ogiltig och
forvaltaren kan bli skadestandsskyldig gentemot tredje man.

Huvudmannens ratt att foreta rattshandlingar

Aven om huvudmannen enligt lakarintyget ar ur stnd att vérda sig eller sin egendom
far han med forvaltarens samtycke sjalv foreta rattshandlingar inom omraden som
omfattas av forvaltarskapet.

Vidtar huvudmannen nagon atgérd utan samtycke av forvaltaren ar detta att jamfora
med att en underarig handlar utan formyndarens samtycke. Det innebar att ett traffat
avtal inte blir bindande om forvaltaren inte gett sitt samtycke och att den huvudmannen
traffat avtal med kan bli tvungen att avvakta sadant samtycke.

Ytterligare information

Stockholms lans god mans- och forvaltarférening

Stockholms l&ans god mans- och forvaltarforening tillvaratar stallféretradarnas intressen
i olika fragor och lamnar radgivning per telefon. Foreningen ordnar ocksa varje ar ett
antal aktiviteter med inbjudna talare, kurser om godemansverksamheten,
redovisningskvallar m m. Las mer pa http://www.gmfstockholm.se

Liding0 stad

Ytterligare information fran éverférmyndaren finns pa Lidingé stads hemsida:
http://www.lidingo.se Dar kan fa mer information om 6verféormyndaren, ytterligare
informationsblad och blanketter som beror éverformyndarens verksamhet. Har du fragor
eller vill bestélla material & du valkommen att ringa 08-731 30 00.
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Checklista

Blanketten &r konstruerad pa sa sétt att du inte behéver berékna vardedkningar/-minskningar pa
vardepapper, fastigheter, bostadsratter m m. Kontantprincipen géller, d v s redovisa endast faktiska
inkomster och utgifter under perioden. | slutet av den héar checklistan visar vi hur du enkelt kan kontrollera
att du fatt med alla uppgifter.

Arsrakningen ska fyllas i med black. Glém inte att &rsréakningen ska undertecknas p& heder och
samvete.

Under tillgangar 1 januari ska du ta upp:
De tillgangar som du uppgav per 31/12 i foregaende arsrakning. Om du blivit férordnad under
aret ska du i stallet medta de tillgangar som du redovisade i forteckningen.

Under inkomster ska du ta upp:
Om du inte varit forordnad under hela &ret ska du bara redovisa inkomster for den del av aret
som du varit god man/forvaltare.

Pension brutto. Medsand kontrolluppgift fran t ex Forsakringskassan och SPV.

Lon brutto (enbart omhéndertagen med huvudmannens medgivande).
Bostadstillagg/bostadsbidrag. Medsand kontrolluppgift fran forsakringskassan/staden.
Ovriga bidrag.

Bankrantor brutto. Bifoga rantebesked fran bank.

Utdelning pa vardepapper och fonder men endast om den har utbetalats med kontanta

medel.

oo0 00 O

(Utdelningen pé de flesta fonder &r reinvesterade, vilket innebar att det automatiskt kops
nya andelar i fonden. Inga kontanta medel utbetalas da. Reinvesterad utdelning ska inte
medtas under inkomster). Bifoga verifikation fran bank eller motsvarande.
Forsaljningslikvid for vardepapper t ex fran aktier, fondandelar, teckningsréatter och
obligationer.

Forsaljningslikvid for sald fastighet, bostadsratt, 16sore.

Arv. Medséand bouppteckning, arvskifte, insattningsbevis och eventuellt testamente, om
dessa inte lamnats tidigare.

Erhéalina gavor.

Skatteaterbaring. Medsand kopia pa slutskattsedel.

Ovriga inkomster ska medtas och specificeras.

Under tillgdngar 31 december ska du ta upp:

Q

ooco0 O

Banktillgodohavanden och kontanter. Bifoga arsbesked fran banker.

Det ska av redovisningen framga vilka konton som ar éverférmyndarsparrade.

Alla konton ska vara 6verformyndarsparrade utom det s k "fria kontot”.
Vardepapper.Bifoga arsbesked fran bank, fondkomissionar eller liknande.

For aktieslag och obligationer anges antal och kursvérde (ej deklarationsvéarde).

For premieobligationer anges antal och lAnenummer, antal serie- och ordningsnummer
samt nominella vardet. Premieobligationer ska vara inskrivna i statsskuldboken hos
riksgaldskontoret. Premieobligationer ska registreras pa vp-konto eller depakonto i bank.
For sparobligationer ska anges lan och nominellt varde. Som tillgdng upptas vardet

vid arets slut inklusive ranta och bonus. Uppgift om livférsakring ska ocksa anges.
Fastigheter. Redovisas med taxeringsvérde vilket ska bifogas.

Bostadsratt. Redovisas med féreningens namn samt lagenhetsbeteckning.
Reversfordringar. Bifoga kopia av reversen. Utlaning kraver dverférmyndarens samtycke.
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Under utgifter ska du ta upp:

Preliminarskatt pa pension, 16n m.m. Bifoga verifikation.
Preliminarskatt pa rantor, utdelningar m.m. Bifoga verifikation.
Hyra. Medséand kopia pa en hyresavi.

TVITelefon/El

Vardkostnad/sjukvard/medicin/tandlédkare. Medsand kopia pa en vardavi.
Sparande i vardepapper/kop av fastighet/Brf e dyl.

Betalda skulder/amorteringar/skuldrantor.

Egna uttag av huvudmannen.

Fickpengar till huvudmannen.

Medel ldAmnade till huvudmannen.
Arvode/kostnadserséattning/sociala avgifter.

Ovriga utgifter medtas och specificeras.
Levnadsomkostnader (specificeras i en sarskild bilaga).

Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q

O

Skulder per 1/1 och 31/12:

Redovisas pa blankettens sista sida. Ska styrkas med besked fran ex laneavi fran langivaren
eller kronofogde. Om skulden 6kat genom ranteupprakning eller liknande vill vi att du skriver en
rad om det pa sista sidan.

Kassakontroll kan goras pa ett enkelt sétt:

Tillgangar per redovisningsperiodens borjan ...........ccccceeeveievinee. kr = ruta A i arsrékningen
Inkomster under PEriodEN ..........cueeiiiiiiee i kr = ruta B i arsrékningen
Beraknade tillgdngar per 31/12 ......cccccveveeevereieeee e kr = ruta C i arsrakningen
Utgifter under perioden.........cccccovvvviviiii kr = ruta D i &rsréakningen

| en korrekt arsrakning &r summan av rutorna A+B = summan av rutorna C+D.
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Forsaljning av fastighet, tomtratt eller bostadsritt

God man/forvaltare
Har kan du lasa om hur du ska ga till vaga nar du ska salja huvudmannens fastighet,
tomtratt eller bostadsratt.

Ansokan

Ansokan ska vara skriftlig, stalld till Liding6 stad, 6verférmyndarexpedition och
underteck-nad av god man/forvaltare. | ansokan ska anges skalen till att fastigheten,
tomtratten eller bostadsréattslagenheten ska forsdljas. Om huvudmannen inte ar ensam
agare ska framga hur stor andel han/hon ager.

Ansokan behover inte lamnas pa nagon speciell blankett. Foljande handlingar/uppgifter
ska bifogas anstkan.

Huvudmannens tillstyrkan

Huvudmannens skriftliga tillstyrkan till forsaljningen ska bildggas ansokan. Om det
framgar av handlingarna att huvudmannen inte kan ge sitt samtycke behdver detta inte
inhamtas.

Anhdrigas yttranden

Huvudmannens make/sambo och nédrmaste slaktingar (barn) ska ldmna yttrande éver
forsaljningen. Finns det inga barn & myndiga syskon och eventuella syskonbarn att anse
som narmaste slaktingar. Yttranden kan tecknas direkt pa ansokan. | varje fall bor
adressen till de ndrmaste anhoriga finnas med.

Kopekontrakt
Kopekontraktet som undertecknats av saval saljare som kopare ska inges i tva exemplar
(original och kopia).

Taxeringsbevis och annat
For fast egendom eller tomtrétt ska taxeringsbevis som utvisar senaste taxeringsvardet
ges in med ansokan.

Varderingsutlatande

For forsaljning av saval lagenhet som fastighet ska ett varderingsutlatande utfardat av
varderingsinstitut eller en sakkunnig och opartisk person, t ex varderingsman som
anlitas av bank eller registrerad fastighetsmaklare ges in. Observera att om maklare
handhar forséljningen sa ska ett annat maklarhus ha utfort véarderingen.
Varderingsutlatande ska ge en fullstandig beskrivning av fastigheten (areal, rdmark eller
fardig tomtmark, byggnader — deras utférande och anvandning, avkastning, fastighetens
belagenhet i forhallande till affarer m. m).

Saljaren ar dédsbo
Om séljaren &r ett dodsho maste en kopia av bouppteckningen lamnas med. Av
bouppteck-ningen ska framga vilka som ar dédsbodelagare.

God man kan behovas

Om forsaljningen sker till gode mannen/forvaltaren maste sarskild god man férordnas
for transaktionen. Begaran om sadan god man ska goras hos 6verformyndaren.
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Na&r forsaljningen ar klar

Nar forsaljningen ar godkand ska bevis for att kopeskillingen insatts pa huvudmannens
konto i bank insandas till 6verformyndaren. Kopia av likvidavrakningen ska ocksa
séndas in.

Kop av fastighet, tomtritt eller bostadsratt

God man/forvaltare
Har kan du lasa om hur du ska ga till vaga nar du for huvudmannens rakning ska kdpa
fastighet, tomtratt eller bostadsratt.

Ansiokan

Ansokan ska vara skriftlig, stalld till Liding6 stad, 6verférmyndarexpedition och under-
tecknad av god man/forvaltare. | anstkan ska anges skélen till att fastigheten, tomtrétten
eller bostadsréattslagenheten ska forvérvas. Redogdrelse ska lamnas for hur kdpet ska
finansieras. Ansokan behdver inte lamnas pa nagon sarskild blankett.

Huvudmannens tillstyrkan
Huvudmannens skriftliga tillstyrkan till forvarvet ska bilaggas ansékan. Om det framgar
av handlingarna att huvudmannen inte kan ge sitt samtycke behdver detta inte inhdmtas.

Anhdrigas yttranden

Huvudmannens make/sambo och ndrmaste slaktingar (barn) ska l&mna yttrande 6ver
forvarvet. Finns det inga barn & myndiga syskon och eventuella syskonbarn att anse
som narmaste slaktingar. Yttranden kan tecknas direkt pa ansékan. Oavsett om
yttranden lamnats in bor adressen till de ndarmaste anhériga finnas med.

Kdpekontrakt
Kopekontraktet som undertecknats av saval saljare som kdpare ska inges i tva exemplar
(original och kopia).

Taxeringsbevis mm

For fast egendom eller tomtrétt ska taxeringsbevis som visar senaste taxeringsvardet ges
in med anstkan. Bifoga dven ett gravationsbevis som bl. a. visar vem som é&r lagfaren
dgare.

For bostadsrattslagenhet ska intyg fran féreningen rérande pantsattningar av lagenheten
ldmnas in.

Varderingsutlatande

For kop av savil lagenhet som fastighet ska ett varderingsutlatande ges in.
Varderingsutlatandet ska vara utfardat av varderingsinstitut eller en sakkunnig och
opartisk person, t ex varderingsman som anlitas av bank eller registrerad
fastighetsmaklare. Utlatandet ska ge en fullstandig beskrivning av fastigheten.

Overtagande av l&n
Om huvudmannen vid kopet 6vertar lan fran saljaren ska sérskild ansokan om att fa
uppta lan bilaggas ansokan om forvarv av fastigheten eller lagenheten.

Nar kopet ar klart
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Nér forvarvet ar klart ska bevis for att huvudmannen blivit lagfaren dgare till fastigheten
eller tomtrétten ges in. FOr bostadsrattslagenhet ska intyg fran bostadsrattsforeningen
om att huvudmannen antecknats som innehavare i lagenhetsférteckningen ges in. Kopia
av likvid-rakningen bor ocksa tas in.

Avveckling av huvudmannens bostad

God man/forvaltare
Héar kan du ldsa om hur du avvecklar huvudmannens bostad.

Forberedelser

Innan bostaden avvecklas ska du forvissa dig om att huvudmannen inte kommer att
kunna atervénda till sin bostad. Inhamta utlatande fran sjukhusets eller vardhemmets
lakare.

Qverfbrmyndarens samtycke
Overformyndarens samtycke kravs vid forsaljning av fastighet eller bostadsrétt.

Vid en avveckling ska du - samtidigt med din ansdkan - lamna in huvudmannens
skriftliga samtycke. Av ansokan ska framga anledningen till varfor bostaden ska
avvecklas. Om huvudmannen inte forstar vad saken galler och inte kan ge sitt samtycke
ska du ge in ett utlatande fran en lakare. Ett sadant intyg far inte vara aldre &n sex
manader.

Yttrande fran anhoriga

Om huvudmannen inte kan lamna sitt samtycke ska du ocksa ge in yttrande fran de
narmast anhériga. Ofta ar det barn och make eller sambo. Om det inte finns nagra sa
nara sléktingar ska du ge upplysning om andra nara anhériga som huvudmannen har
hallit kontakt med. Vi kommer da att ta stallning till om vi ska begéra yttrande av dessa.

Redovisning

Du &r ensam ansvarig for avvecklingen, men du har ocksa redovisningsskyldighet. |
arsrakningen ska framga de utgifter samt inkomster som uppkommit i samband med
avvecklingen.

Fore avvecklingen av lagenheten ska en forteckning 6ver 16soret uppréattas. Har ar det
lampligt att ett vittne &r narvarande. Dokumentation av véardefulla foremal bor ocksa ske
genom fotografering.

LOsOret

For 16soret i bostaden géller allmént att det som inte huvudmannen har nytta av kan
saljas eller avvecklas pa nagot annat satt. Féremal som huvudmannen har nytta eller
gléadje av ska flyttas till den nya bostaden.

Finns testamente bor du ta del av detta. Du far daremot inte bryta ett forseglat

testamente med uppgift om att det far 6ppnas forst nar huvudmannen avlidit. Losore,
som enligt testamentet ska utgd som legat till olika personer, far inte séljas.
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Vardeféremal, smycken och personliga handlingar bor placeras i bankfack. Mabler,
glas, porslin och prydnadsféremal mm kan lamnas till férvaring.

Ofta ar det lampligt att 16s6re deponeras hos huvudmannens arvingar. Den som tar emot
l6soret atar sig att for huvudmannens rakning forvara godset. Mottagaren ska da
skriftligen forklara sig villig att aterlamna det mottagna loséret om huvudmannen sa
skulle begéra eller néar huvudmannen avlider.

Stadning mm

Du ska se till att bostaden stddas och rengors, men du behdver inte sjalv utfora
arbetena.

Forutom hyreskontrakt ska du sdga upp abonnemang pa t.ex. el/gas, eventuellt vatten
och telefon.

Flyttanmalan

Glom inte flyttanmélan. Om flyttning sker till ett sjukhem eller motsvarande i annan
kommun finns majlighet att skriva huvudmannen pa den férsamling dar huvudmannen
tidigare var bosatt.

Gavor

God man/forvaltare

Har kan du lasa om hur du ska ga till vaga nar huvudmannen far en gava eller ska ge en
gava.

Gavor till huvudman
Da en myndig person har god man eller forvaltare férordnad kréavs i vissa fall att
speciella formkrav uppfylls vid mottagandet av en gava for att denna ska bli giltig.

Fast egendom, bostadsratt mm — dverformyndarens samtycke kravs

En stallforetradare, god man eller forvaltare far endast med éverformyndarens samtycke
motta en gava for den enskildes rakning i form av en fastighet eller del dérav,
bostadsrétt eller tomtrétt.

Samtycke ska lamnas om forvarvet inte kan anses olampligt med hansyn till
egendomens natur eller andra omstandigheter. Normalt bor en gava kunna anses
lamplig, men villkor om nyttjanderétt, utfardande av revers eller Gvertagande av
betalningsansvar ska beaktas for att bedéma om gavan kommer huvudmannen till godo.

For att dverformyndaren ska kunna ge sitt samtycke bor foljande handlingar ges in:

ansokan fran stallforetradaren om dverformyndarens samtycke,
gavobrev,

taxeringsbevis,

gravationsbevis,

varderingsutlatande,

yttrande fran huvudmannen om sadant kan lamnas.

VVVYVYYVY
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Overtagande av betalningsansvar eller utfardande av revers

Om huvudmannen enligt gavovillkoren ska 6verta betalningsansvar, pantsatta egendom
eller utfarda revers till givaren krévs dverformyndarens samtycke. Reversen ska bifogas
ansokan.

Gavor fran huvudman

Sd hdir sciger lagen: “En forordnad formyndare, god man eller forvaltare far inte ge bort
den enskildes egendom, om det inte ar fraga om personliga presenter vars varde inte star
1 missforhéllande till den enskildes villkor” (14 kap 12 § fordldrabalken.)

Stallforetradaren, gode mannen eller forvaltaren kan inte ge bort den enskildes
egendom. Gavoforbudet innebar att gava inte heller kan ges med 6verformyndarens
samtycke.

Som personliga presenter” riknas julklappar och fodelsedagspresenter till normala
vérden.

En god man eller forvaltare far inte heller avsta fran arv eller testamente for den
enskildes rakning.

Om den enskilde sjalv ger gavor

En person som har god man behaller sin rattshandlingsférmaga och far géra vad han
eller hon sjalv énskar med sina tillgangar. Den enskilde kan saledes ge gavor om han
eller hon kan ge uttryck for en egen vilja. Det &r dock viktigt att understryka att det klart
ska framga att den enskilde kan uttrycka sina 6nskemal och vara medveten om vad en
gava innebar. | dessa fall finns heller inga méjligheter for dverformyndaren att lamna
nagot samtycke.

Det far under alla omstandigheter anses klart olampligt att den gode mannen mottar
gavor av sin huvudman.
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ArvsKkifte

God man/forvaltare
Har kan du lasa om hur du ska ga till vaga nar din huvudman har del i ett dodsbo.

Varda ratt i boet

Om en huvudman har del i ett dodsbo ska gode mannen eller forvaltaren varda dennes
réatt i boet. | princip ar regeln den att det som géller for férvaltning av den enskildes
egendom ocksa géller vid dodshoférvaltningen.

Vissa atgarder under boutredningen kan krava 6verformyndarens tillstand, t.ex. om
boets fastighet eller bostadsratt ska séljas. Det ankommer da pa gode
mannen/férvaltaren att anséka om sadant tillstand. En boutredning ska alltid avslutas
genom bodelning och arvskifte eller genom avtal om sammanlevnad i oskiftat bo. | bada
fallen krévs i regel godk&nnande av 6verformyndaren. Bodelning och arvskifte ska
forrattas sa snart som majligt.

Redogorelse till 6verformyndaren

Skiftas inte ett dodsbo inom sex manader fran det att bouppteckningen forrattades och
har avtal om sammanlevnad i oskiftat dodsho ej heller ingatts, ska gode mannen/
forvaltaren inom denna tid lamna redogorelse till verformyndaren om anledningen till
att dodsboet inte har skiftats.

Overférmyndarens samtycke

Nar gode mannen/forvaltaren tar del i skiftet for den enskildes rékning ska aven
overformyndarens samtycke till férdelningen inhamtas. Féljande handlingar ska
insandas till overformyndaren:
» ansokan,
> skiftes- och bodelningshandling i original och en bestyrkt kopia. Skiftet maste
vara undertecknat av gode mannen/forvaltaren for huvudmannens rakning och
samtliga 6vriga dodsbodeldgare innan det ges in till dverférmyndaren,
» kopia av den inregistrerade bouppteckningen jamte eventuellt testamente,
> redovisningsrakning for dodsboets forvaltning for tiden fran och med dodsdagen
till och med skiftesdagens
> varderingsutlatande for fastighet, tomtrétt, bostadsrétt, véardefullt 16sore.

Annu en god man kan behovas

Om gode mannen/férvaltaren och huvudmannen ar deléagare i samma dédsbo behdvs en
sérskild god man.

Begaran om sadan god man ska goras hos éverformyndaren. Forslag pa lamplig person
som ar villig att dtaga sig uppdraget kan lamnas.

Nar huvudmannen fatt sitt arv

Bevis ska insandas som visar att huvudmannen har fatt sitt arv. Utbetalningen ska ske
till 6verformyndarsparrat konto.
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Atgirder niar huvudmannen avlider

God man/forvaltare
Har kan du lasa om vilka atgarder du ska vidta om huvudmannen avlider.

Allmant

Nar du fatt besked om att huvudmannen avlidit ska du snarast méjligt meddela de
anhoriga. De tillgangar som du forvaltat ska dverlamnas till ndgon av dodsbodelagarna.
Du tar hand om den avlidnes egendom tills den kan 6verlamnas till dodsbodel&garna.

En anmalan om dédsfallet bor ocksa ges in till overformyndaren.

Om det finns anhdériga

Nar huvudmannen avlidit kan éverformyndaren inte lamna nagra tillstand till uttag av
huvudmannens medel. Inte heller du far disponera huvudmannens konton.

Om inga anhdriga patraffas kan betalning av hyra mm oftast ske genom bankernas
medverkan. Du 6verlamnar dodsboets rakningar till banken som sedan gor utbetalningar
fran konto som tillhort den avlidne. Far du en fullmakt fran dodsbodelagarna kan du
givetvis betala rakningar och disponera den avlidnes konto.

De étgarder som du vidtar efter huvudmannens dod ska redovisas till dodsbodelagarna
och inte till 6verformyndaren. Eventuellt arvode for detta arbete begdr du av
dodsbodelagarna.

Slutrékning

Né&r huvudmannen avlider upphor godemansuppdraget och du ska inldmna en
slutrakning till dverformyndaren. Slutrakningen ska inlamnas inom en manad efter
dddsfallet.

Till slutrékningen bifogas:
o dddsfallsbevis samt verifikat som visar huvudmannens tillgangar per
huvudmannens dédsdag,
e uppgift om namn och adress till nagon av dodsbodelagarna.

Sedan slutrakning lamnats ska denna tillsammans med forteckning och samtliga
arsrakningar av 6verformyndaren sandas till foretradare for dodshoet.

Vill dodshoet gora ansprak pa ersattning for det fall gode mannen/forvaltaren
uppsatligen eller av vardsloshet tillfogat huvudmannen skada, ska boet inom ett ar fran
det att handlingarna mottagits vacka talan om anspraket. | annat fall intrader
preskription sdvida gode mannen/forvaltaren inte gjort sig skyldig till brottsligt
forfarande.

Verifikat, rakenskaper och redovisningshandlingar ska 6verlamnas till dédsboet néar

gode mannen/forvaltaren ar fri fran ansvar for forvaltningen, dvs. i normalfallet ett ar
efter delgivningsdagen.
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Gravsattning

Enligt gallande begravningslag ska den avlidne kremeras eller gravsattas snarast mojligt
eller senast tva manader efter dodsfallet. Finns det inga anhdriga som kan ombesorja
gravsattningen ar kommunen skyldig att ordna detta. | forsta hand &r det kommunen dér
den avlidne senast var folkbokford som har den skyldigheten. Det kan ocksa bli
kommunen dar dodsfallet intraffade om den avlidne inte var folkbokférd i Sverige.
Ersattning for kostnaderna har kommunen ratt att fa av dodsboet.

Begravningskostnader

Om den avlidnes tillgangar enbart racker till begravningskostnader och andra utgifter
ska anmalan goras till kommunen. Kommunen gor dédsboanmalan till ratten. Du
behover saledes inte vidta nagra atgarder for att ordna med begravning av den avlidne.
Om det finns anhoriga &r det givetvis deras angelédgenhet att bestyra begravningen och
om det behdvs begara begravningshjalp fran kommunen. Om de anhdriga vagrar befatta
sig med begravningen far du vanda dig till kommunen som &r skyldig att ordna med
begravning.

Om det finns kénda arvingar pa okand eller avlagsen ort som inte kan bevaka sin rétt i
boet ska du anmala detta till dverformyndaren. Detta galler &ven om det inte kan utredas
om den avlidne har efterlamnat ndgon arvinge. Overformyndaren forordnar dé en god
man for den bortavarande enligt 11 kap 3 § foréldrabalken.

Det saknas anhdriga till den avlidne

Om anhoriga saknas till den avlidne intrader allmanna arvsfonden som dodsbodelagare.
Allmanna arvsfonden foérvaltas av Kammarkollegiet och du ska av den anledningen
anmaéla dodsfallet dit. Efter sddan anmélan ska Kammarkollegiet forordna en god man
som har till uppgift att foretrdda fonden vid boutredningen. Det ar sedan
Kammarkollegiets uppgift att 6vervaka att den gode man de forordnat fullgor sin
uppgift. Nagon redovisning till 6verformyndaren blir saledes inte aktuell.
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